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Раздел 1.  Общие сведения об учреждении

1.1. Перечень  видов деятельности учреждения:
	№ п/п
	Наименование вида деятельности учреждения

	1
	Сбор, обработка, накопление, хранение, поиск и распространение архивной информации

	2
	Постоянное хранение с соблюдением нормативных режимов хранения

	3
	Хранение находящихся в собственности Омской области архивных документов ликвидированных государственных органов и организаций Омской области

	4
	Восстановление (реставрация) первоначальных или близких к первоначальным свойств и внешних признаков архивных документов, подвергшихся повреждению либо разрушению

	5
	Осуществление в установленном порядке государственного и иного учета архивных документов, в том числе разработка порядка и схемы учета архивных документов, ведение основных (обязательных) и вспомогательных учетных документов

	6
	Систематическое пополнение учреждения архивными документами (комплектование архива), ведение списков организаций – источников комплектования архивными документами, списков возможных источников комплектования учреждения архивными документами, наблюдательных дел на организации

	7
	Взаимодействие с организациями – источниками комплектования учреждения

	8
	Организация работы по выявлению и учету ликвидированных (ликвидируемых) организаций – источников комплектования учреждения архивными документами на предмет отбора, приема, хранения и использования документов по личному составу

	9
	Представление в установленном порядке доступа к архивным документам, а также справочно-поисковым средствам к ним и изданиям библиотечного (справочно-информационного) фонда, в том числе выдача организациям – источникам комплектования учреждения дел, относящихся к фондам указанных организаций, во временное пользование

	10
	Экспертиза ценности архивных документов

	11
	Организация работы экспертно-методической комиссии учреждения

	12
	Автоматизация систем хранения, учета и предоставления информации, содержащихся в архивных документах

	13
	Проведение обследований архивов организаций – источников комплектования учреждения архивными документами на предмет обеспечения сохранности архивных документов, в том числе обследование состояния зданий, помещений указанных организаций и условий хранения архивных документов

	14
	Использование и публикация архивных документов

	15
	Организация рассекречивания архивных документов в установленном порядке

	16
	Научно-исследовательская и методическая работа в области документоведения, а также истории, архивоведения, археографии и других исторических дисциплин, внедрение результатов указанной работы в практическую деятельность учреждения

	17
	Взаимодействие с образовательными учреждениями высшего, среднего и послевузовского профессионального образования, научными организациями по вопросам подготовки кадров для учреждения; участие в учебных и научных программах образовательных учреждений, центров повышения квалификации; проведение лекций, семинаров, конференций; организация курсов повышения квалификации; консультирование по основным направлениям деятельности учреждения

	18
	Осуществление издательской деятельности с использованием архивных документов

	19
	Комплектование учреждения архивными документами государственных органов и организаций Омской области, содержащими сведения, составляющими государственную тайну, хранение, учет и использование указанных архивных документов

	20
	Защита сведений, составляющих государственную тайну, в пределах своей компетенции

	21
	Участие в международном сотрудничестве в области архивного дела


1.2. Перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату:
	№ п/п
	Наименование услуги (работы)
	Потребители услуги (работы)

	1
	Хранение архивных документов, не относящихся к собственности Омской области, включая документы по личному составу и документы ликвидированных организаций
	Организации

	2
	Комплектование и экспертиза ценности документов
	Организации

	3
	Использование архивных документов
	Организации, население

	4
	Издательская деятельность, проведение лекций
	Организации, учебные заведения


1.3. Перечень разрешительных  документов, на основании которых  бюджетное учреждение осуществляет деятельность:
	№ п/п
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата выдачи документа
	Срок действия документа

	1
	Устав
	736р/1
	30.12.2010
	

	2
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	2125543579753
	28.12.2012
	

	3
	Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе
	55 003467878
	22.10.2008
	


1.4. Сведения о количестве штатных единиц учреждения и средней заработной плате работников:
	№ п/п
	Наименование показателя
	На начало отчетного года
	На конец отчетного года
	Примечание (причины изменений)

	1
	Количество штатных единиц учреждения
	137,5
	137,5
	

	2
	Списочная численность работников учреждения
	140
	136
	

	3
	Число работников, имеющих высшее профессиональное образование
	81
	85

	

	4
	Число работников, имеющих среднее специальное образование
	22
	21
	

	5
	Среднемесячная заработная плата всех работников учреждения
	х
	20612,60
	

	6
	Среднемесячная заработная плата работников учреждения, относимых к основному персоналу
	х
	21137,16
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения
2.1. Показатели финансового состояния учреждения:
	№ п/п
	Наименование показателя
	На начало отчетного года
	На конец отчетного года
	Изменения (увеличение, уменьшение), в процентах относительно предыдущего отчетного года

	1
	Балансовая стоимость нефинансовых активов
	451 713 133,41

	451 563 546,88
	-0,03%

	
	из них:
	
	
	

	
	стоимость недвижимого имущества, всего
	328 545 532,99
	327 967 210,63 
	-0,17%

	
	в том числе: 

остаточная стоимость
	294 427 218,27
	290 511 513,01
	-1,33%

	
	стоимость движимого имущества, всего:
	100 614 987,16
	101 180 980,39
	+0,57%

	
	в том числе: 

остаточная стоимость
	22 864 667,98
	10 532 423,38
	-53,93%

	2
	Финансовые активы, всего
	116 532,36
	694230,03
	+495,74%

	
	Из них:

дебиторская задолженность по доходам
	75000,00
	531 056,76
	+608,08%

	
	дебиторская задолженность по расходам
	88 831,89
	79 951,30
	-9,99%

	3
	Обязательства, всего
	1 719 194, 46
	4 738 977,27
	+175,66%

	
	из них:
просроченная кредиторская задолженность
	-
	641 640,69

	


2.2. Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей, расчетов по иным доходам: 47 321,87 руб.
2.3. Суммы доходов, полученных учреждением  от оказания платных услуг (выполнения работ):

	№ п/п
	Вид деятельности учреждения приносящей доход в соответствии с уставом
	Сумма, тыс. рублей

	1
	Комплектование и экспертиза ценности документов
	2 215 105,99

	2
	Принятие на хранение документов
	5 131 777,89

	3
	Подготовка запросов и предоставление копий документов
	1 392 297,74

	4
	Издательская деятельность, лекции, экскурсии
	143 946,11


2.4 Цены (тарифы) на платные услуги, оказываемые потребителям, в динамике отчетного периода.
	№

п/п
	Наименование видов

работ и услуг
	Единица

измерения
	Цена (руб. за единицу измерения) на начало года
	Цена (в руб. 

 за единицу измерения) на конец года

	1. Комплектование  и экспертиза ценности документов.
Упорядочение документов и дел в организациях

	1.1
	Составление исторических справок к фондам организаций:
	
	
	

	
	· федерального значения:
	
	
	

	
	за период более 10 лет
	1 историческая справка
	13745,29
	х

	
	за период от 5 до 10 лет
	1 историческая справка
	8211,76
	х

	
	за период от 1 до 5 лет
	1 историческая справка
	4142,09
	х

	
	· областного значения:
	
	
	

	
	за период более 10 лет
	1 историческая справка
	10958,42
	х

	
	за период от 5 до 10 лет
	1 историческая справка
	6936,98
	х

	
	за период от 1 до 5 лет
	1 историческая справка
	2748,68
	х

	
	· муниципального значения:   
	
	
	

	
	за период более 10 лет
	1 историческая справка
	6138,75
	х

	
	за период от 5 до 10 лет
	1 историческая справка
	3673,60
	х

	
	за период от 1 до 5 лет                                                                   
	1 историческая справка
	1246,66
	х

	
	· негосударственной (немуниципальной) организации 
	1 историческая справка
	6138,75
	х

	1.2
	Подготовка к упорядочению научно-технической документации: 
	
	
	

	
	текстовой


	500 единиц

 хранения
	2897,47
	х

	
	графической
	100 единиц 

хранения
	1705,09
	х

	1.3
	Определение и уточнение фондовой и структурной принадлежности  документов и дел                                            
	1 единица 

хранения
	71,40
	х

	1.4
	Разработка схем систематизации фондов организаций:
	
	
	

	
	федерального значения
	1 схема
	4604,57
	4604,57

	
	областного значения
	1 схема
	3070,36
	3070,36

	
	муниципального значения                                                                      
	1 схема
	1363,29
	

	
	негосударственной (немуниципальной) организации
	1 схема
	4604,57
	х

	1.5
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов:
	
	
	

	
	по фондам
	10 единиц хранения
	27,05
	х

	
	внутри фонда по годам или структурным частям
	10 единиц хранения
	42,73
	х

	1.6
	Проведение экспертизы научной                           и практической ценности документов:
	
	
	

	
	- управленческой документации: 
	
	
	

	
	с полистным просмотром
	1 единица хранения 
	59,71
	х

	
	без полистного просмотра         
	10 единиц хранения
	119,35
	х

	
	- научно-технической  документации:                    
	
	
	

	
	текстовой:
	
	
	

	
	с полистным просмотром


	1 единица хранения 
	59,71
	х

	
	без полистного просмотра

	10 единиц хранения
	67,96
	х

	
	графической:
	
	
	

	
	с полистным просмотром

	1 единица хранения
	29,98
	х

	
	без полистного просмотра                                            
	10 единиц хранения
	42,63
	х

	
	- творческой документации                                      
	10 листов 
	67,96
	х

	
	- документов по личному составу  (в том числе личных дел)
	10 единиц хранения
	102,38
	х

	1.7
	Формирование дел из россыпи документов и переформирование дел:                                                                 
	
	
	

	
	управленческой документации                          
	10 листов
	16,89
	х

	
	творческой документации                                  
	10 листов
	16,89
	х

	
	графической документации                                
	10 листов
	42,63
	х

	
	документов  по личному составу
	50 листов
	59,71
	х

	
	текстовой  документации (для научно-технической документации)                       
	10 единиц хранения     
	127,89
	х

	
	графической научно-технической  документации                                                    
	10 единиц хранения
	42,63
	х

	1.8
	Расброшюровка неправильно сформированных дел, изъятие скрепок  и размещение их в папки                                           
	1 дело
	16,89
	х

	1.9
	Систематизация листов в деле:                        
	
	
	

	
	машинописный или рукописный текст без поправок                                                        
	100 листов 
	119,35
	х

	
	машинописный или рукописный текст с поправками, затрудняющими  прочтение                                                                  
	10 листов
	156,09
	х

	
	графическая документация                                     
	10 листов
	68,27
	х

	
	текстовая документация (для научно-технической документации)
	10 листов
	34,00
	х

	1.10
	Составление заголовков дел:                                                             
	
	
	

	
	управленческой документации
	1 заголовок
	42,63
	х

	
	творческой документации
	1 заголовок
	85,26
	х

	
	научно-технической документации
	1 заголовок
	29,78
	х

	
	по личному составу
	10 заголовков
	85,26
	х

	1.11
	Систематизация графической документации внутри дела
	10 листов
	59,71
	х

	1.12
	Написание аннотаций документов на карточках
	1 аннотация
	36,00
	х

	1.13
	Составление внутренних описей                               документов в делах:                    
	
	
	

	
	управленческой документации


	1 заголовок внутренней 

описи
	16,89
	х

	
	текстовой научно-технической документации


	1 заголовок внутренней 

описи
	23,93
	х

	
	творческой документации  и документов личного происхождения                                    


	1 заголовок внутренней 

описи
	25,55
	х

	
	графической научно-технической документации 


	10 заголовков внутренней 

описи
	127,89
	х

	
	в комплексах личных дел, историй болезней и аналогичных документах                           
	10 заголовков внутренней 

описи
	85,26
	х

	1.14
	Редактирование заголовков дел на карточках:
	
	
	

	
	с частичным просмотром дел
	1 заголовок
	8,66
	х

	
	без просмотра дел


	1 заголовок
	5,24
	х

	1.15
	Простановка архивных шифров на карточках                                                   
	10 карточек
	34,21
	х

	1.16
	Фальцовка чертежей в делах:                                
	
	
	

	
	формата больше А4
	1 лист
	4,24
	х

	
	формата больше  А1
	1 лист
	8,66
	х

	1.17
	Фальцовка карт и крупноформатных  документов                                
	1 лист
	17,29
	х

	1.18
	Подшивка дел:
	
	
	

	
	со стандартными листами с управленческой, творческой, научно-технической текстовой документацией
	1 единица 

хранения
	29,98
	х

	
	с нестандартными листами и графической документацией
	1 единица 

хранения
	59,71
	х

	
	личных дел
	1 единица 

хранения
	16,89
	х

	1.19
	Переплет дел: 
	
	
	

	
	с управленческой, творческой, научно-технической текстовой документацией
	1 единица 

хранения
	65,55
	х

	
	с нестандартными листами и графической документацией
	1 единица 

хранения
	95,73
	х

	
	личных дел
	1 единица 

хранения
	52,90
	х

	1.20
	Размещение документов, не подлежащих подшивке, в папки с  клапанами                                                            
	1 единица 

хранения
	16,89
	х

	1.21
	Нумерация листов в делах:
	
	
	

	
	стандартных по формату А4 и качеству листов
	100 листов
	51,08
	х

	
	нестандартных по формату более или менее А4 и качеству листов, расшитых дел
	100 листов
	111,01
	х

	
	графической документации                        
	100 листов
	127,89
	х

	1.22
	Перенумерация листов:   
	
	
	

	
	объемом до 50 листов                                          
	50 листов
	51,08
	х

	
	объемом свыше 50 листов                                            
	100 листов
	68,38
	х

	
	нестандартных по формату более А4 и качеству листов, расшитых дел
	100 листов
	136,33
	х

	
	графической документации                             
	100 листов
	156,29
	х

	1.23
	Проверка нумерации листов в делах:    
	
	
	

	
	объемом до 50 листов                                          
	50 листов
	21,32
	х

	
	объемом свыше 50 листов                                            
	100 листов
	21,32
	х

	
	нестандартных по формату более А4 и качеству листов, расшитых дел
	100 листов
	51,08
	х

	
	графической документации                                                         
	100 листов
	46,30
	х

	1.24
	Оформление обложек дел: 
	
	
	

	
	при наличии типографской обложки
	1 обложка
	24,14
	х

	
	при отсутствии типографской обложки
	1 обложка
	35,20
	х

	
	личных дел              
	10 обложек
	115,63
	х

	  1.25
	Подшивка в дело титульных листов и листов, содержащих заверительные надписи    
	10 листов
	79,74
	х

	  1.26
	Реставрация поврежденных листов
	10 листов
	51,28
	х

	  1.27
	Систематизация дел внутри фондов организаций
	10 единиц 

хранения
	25,55
	х

	  1.28
	Простановка архивных шифров на обложках
	
	
	

	
	без простановки штампов


	10 единиц 

хранения
	34,21
	х

	
	с простановкой штампов                                                            
	10 единиц 

хранения
	42,63
	х

	  1.29
	Картонирование и перекартонирование дел                                                          
	10 единиц 

хранения                           
	12,67
	х

	  1.30
	Формирование связок дел, подлежащих постоянному хранению, долговременному хранению (75 лет)
	10 единиц 

хранения                           
	34,21
	х

	  1.31
	Написание и наклеивание ярлыков:                          
	
	
	

	
	на коробках
	10 ярлыков
	61,54
	х

	
	на связках
	10 ярлыков
	127,89
	х

	  1.32
	Размещение связок или коробок                                 на стеллажах                                                                 
	10 коробок 

(связок) 
	83,80
	х

	  1.33
	Перемещение дел в процессе                                    упорядочения
	10 единиц 

хранения
	25,55
	х

	  1.34
	Составление описей дел: 
	
	
	

	
	на компьютере
	1 заголовок
	16,89
	х

	
	рукописных                                            
	10 заголовков
	97,94
	х

	  1.35
	Редактирование текстов  описей, номенклатур, перечней дел:
	
	
	

	
	управленческой документации
	10 заголовков
	42,63
	х

	
	творческой, научно-технической документации
	10 заголовков
	63,74
	х

	
	личных дел        
	10 заголовков
	34,21
	х

	  1.36
	Перепечатка описей, номенклатур дел, перечней, предисловий и др.
	1 страница
	59,71
	х

	  1.37
	Составление предисловий к описям фондов организаций:
	
	
	

	
	-        федерального значения:
	
	
	

	
	за период более 10 лет
	1 предисловие
	13668,83
	х

	
	за период от 5 до 10 лет
	1 предисловие
	8208,57
	х

	
	за период от 1 до 5 лет
	1 предисловие
	4143,29
	х

	
	· областного значения:
	
	
	

	
	за период более 10 лет
	1 предисловие
	9602,81
	х

	
	за период от 5 до 10 лет
	1 предисловие
	6074,42
	х

	
	за период от 1 до 5 лет
	1 предисловие
	2409,09
	х

	
	· муниципального значения:   
	
	
	

	
	за период более 10 лет
	1 предисловие
	6139,55
	х

	
	за период от 5 до 10 лет
	1 предисловие
	3674,40
	х

	
	за период от 1 до 5 лет                                                                   
	1 предисловие
	1250,88
	х

	
	· негосударственной (немуниципальной) организации 
	1 предисловие
	6072,74
	х

	   1.38
	Составление указателей к описям  фондов:                                   
	
	
	

	
	предметных


	1 заголовок,

понятие, 

карточка
	12,93
	х

	
	наименований  организаций


	1 заголовок,

понятие, 

карточка
	12,93
	х

	
	географических


	1 заголовок,

понятие, 

карточка
	9,47
	х

	
	именных


	1 заголовок,

понятие, 

карточка
	9,47
	х

	
	списков сокращенных слов и аббревиатур
	1 заголовок,

понятие, 

карточка
	9,47
	х

	  1.39
	Систематизация дел, не подлежащих хранению, по группам
	10 единиц 

хранения
	85,26
	х

	  1.40
	Составление актов о выделении                             к уничтожению документов и дел, не подлежащих хранению                         
	1 позиция акта
	34,21
	х

	  1.41
	Формирование связок дел, не                                     подлежащих хранению
	10 единиц 

хранения                           
	16,89
	х

	  1.42
	Составление перечней (описей)                                 особо ценных документов организаций                      
	1 перечень, 

опись
	1363,68
	х


	  1.43
	Составление калькуляции оказанных услуг по   упорядочению документов и дел                       
	1 калькуляция
	1534,8
	х

	  1.44
	Прием-передача дел организации                                   после завершения работ по упорядочению документов                          
	10 единиц 

хранения
	51,09
	х

	  1.45
	Проверка наличия и состояния дел в архиве
	100 единиц 

хранения
	378,43
	х

	  1.46
	Подготовка номенклатур дел организаций
	
	
	

	  1.46.1
	При составлении номенклатур дел организаций:
	
	
	

	
	федерального значения
	1 организация
	87,55
	х

	
	областного значения
	1 организация
	622,34
	х

	
	муниципального значения
	1 организация
	546,13
	х

	
	негосударственной (немуниципальной) организации 
	1 организация
	887,55
	х

	  1.46.2
	Составление планов работ по разработке номенклатур дел организаций:
	
	
	

	
	федерального  значения
	1 план
	1228,95
	х

	
	областного значения
	1 план
	887,55
	х

	
	муниципального значения
	1 план
	546,13
	х

	
	негосударственной (немуниципальной) организации 
	1 план
	1228,95
	х

	  1.46.3
	Разработка схем построения номенклатур дел организаций:
	
	
	

	
	федерального значения
	1 схема
	3688,58
	х

	
	областного значения
	1 схема
	2457,91
	х

	
	муниципального значения
	1 схема
	1092,43
	х

	
	негосударственной (немуниципальной) организации 
	1 схема
	3688,58
	х

	  1.46.4
	Определение научной и практической ценности документов в целях установления сроков их хранения:
	
	
	

	
	с полистным просмотром
	1 единица хранения
	47,86
	х

	
	без полистного просмотра 
	10 единиц хранения
	95,52
	х

	  1.46.5
	Составление заголовков на дела и документы
	1 заголовок
	34,21
	х

	  1.46.6
	Группировка документов по делам, заведенным по признакам 
	10 документов
	61,54
	х

	  1.46.7
	Систематизация карточек на дела с заголовками:
	
	
	

	
	по структурному и тематическому признакам
	10 карточек
	27,36
	х

	
	по номинальному, хронологическому признакам или алфавиту
	10 карточек
	13,70
	х

	  1.46.8
	Редактирование заголовков
	10 заголовков
	92,52
	х

	  1.46.9
	Оформление номенклатуры дел
	1 номенклатура
	1228,95
	х

	1.47
	Комплексное обследование состояния архивов и делопроизводственных служб  организаций с составлением рекомендаций  по совершенствованию делопроизводства  и архивного дела:              
	
	
	

	
	федерального значения
	1 обследование
	12288,93
	х

	
	областного значения
	1 обследование
	6144,78
	х

	
	муниципального значения
	1 обследование
	2183,66
	х

	
	негосударственной (немуниципальной) организации
	1 обследование
	12288,93
	х

	2. Использование документов архива.

	  2.1
	Выявление документов по делам:
	
	
	

	
	досоветский период:     
	
	
	

	
	18 век
	10 листов
	207,12
	х

	
	19 век
	100 листов
	207,12
	х

	
	советский, постсоветский период:
	
	
	

	
	машинописный, рукописный разборчивый текст
	1 единица хранения
	88,89
	х

	
	трудночитаемый, угасающий текст
	1 единица хранения
	207,12
	х

	  2.2
	Выявление сведений по энциклопедиям и другим справочникам 
	1 печатный лист
	12,08
	х

	  2.3
	Выявление документов по периодическим изданиям:
	
	
	

	
	по журналам                  
	1 печатный лист                                                           
	23,54
	х

	  
	по газетам                   
	1 печатный лист                                                           
	41,43
	х

	  2.4
	Составление карточек на выявленные документы:
	
	
	

	
	машинописный разборчивый текст       
	1 карточка                                                            
	13,90
	х

	
	трудночитаемый, угасающий текст                         
	1 карточка                                                            
	47,47
	х

	2.5
	Составление предисловий к тематическим перечням документов
	1 предисловие
	1066,09
	х

	2.6
	Оформление тематических перечней документов
	1 перечень
	945,02
	х

	2.7
	Составление тематических обзоров
	1 перечень
	467,51
	х

	2.8
	Составление исторических справок по истории населенных пунктов, фабрик, заводов, учреждений, организаций, войсковых подразделений и т.п.
	1 машинописный лист
	442,98
	х

	2.9.
	Составление исторических справок биографического характера ( без стоимости работ по выявлению и изготовлению документов) 
	1 лист
	177,36
	х

	2.10
	Подготовка радиопередач (без стоимости работ по выявлению и изготовлению документов):
	
	
	

	
	продолжительностью до 5 минут
	1 радиопередача
	4251,23
	х

	
	продолжительностью до 10 минут
	1 радиопередача
	7383,02
	х

	2.11
	Проведение экскурсий группы не более 15 человек:
	
	
	

	
	обзорных
	1 экскурсия
	886,02
	х

	
	тематических
	1 экскурсия
	1476,68
	х

	
	по теме, предложенной заказчиком
	1 экскурсия
	8476,68
	х

	2.12
	Подготовка тематических выставок (без стоимости работ по выявлению и изготовлению документов):
	
	
	

	
	до 25 экспонатов
	1 выставка
	7383,02
	х

	
	до 50 экспонатов
	1 выставка
	10572,36
	х

	
	до 100 экспонатов
	1 выставка
	12698,67
	х

	2.13
	Консультирование по истории вопроса, исторической эпохе или периоду, о персоналиях, составе и содержании документов, хранящихся в государственных архивах и по другим вопросам аналогичного характера:
	
	
	

	
	устное, не требующее дополнительного изучения вопроса
	1 консультация
	294,34
	х

	
	устное, требующее дополнительного изучения вопроса
	1 консультация
	590,68
	х

	
	с подготовкой письменного ответа
	1 справка
	886,02
	х

	  2.14
	Подготовка фотографической (адресной) справки (письменного ответа на запрос) с указанием шифров запрашиваемых документов:
	
	
	

	
	по систематическим и предметно-тематическим каталогам и картотекам 
	1 поисковый  адрес
	59,02
	х

	
	по предметным (в том числе именным) каталогам и картотекам 
	1 поисковый  адрес
	29,70
	х

	  2.15
	Составление справки об отсутствии на хранении ордера
	1 архивная справка
	71,64
	х

	2.16
	Выявление сведений имущественного характера (за период до 3-х месяцев)
	архивная справка, архивная выписка, архивная копия
	307,64
	х

	2.17
	Составление исторических справок генеалогического характера (без стоимости работ по выявлению и изготовлению документов)
	0,5 печатного листа
	5762,74
	х

	  2.18
	Выдача дубликата или переоформление архивной справки, архивной выписки, архивной копии взамен утраченной или поврежденной по вине гражданина
	архивная справ- ка, архивная выписка, архивная копия
	57,31
	х

	  2.19
	Печатание сплошного текста материала:
	
	
	

	
	с рукописного разборчивого текста (легко читаемого) или печатного
	1 машинописная страница
	32,53
	х

	
	с рукописного неразборчивого текста (с поправками и вставками, сносками)
	1 машинописная страница
	38,07
	х

	  2.20
	Составление справки о рождении, браке, смерти (просмотр дел за один год)
	архивная справка
	167,94
	х

	2.21
	Сканирование документов
	1 лист/1 образ
	119,56
	х

	2.22
	Предоставление электронных образов архивных документов из электронного фонда пользования 
	1 лист/1 образ
	59,78
	х

	  2.23.
	Изготовление ксерокопий документов на бумажной основе:
	
	
	

	
	формата А4
	1 лист
	32,53
	х

	
	формата А3
	1 лист
	37,07
	х

	
	периодические издания
	1 лист
	197,94
	х

	  
	иллюстративные материалы - фотоотпечатки
	1 лист
	119,56
	х

	
	книги
	1 лист
	59,78
	х

	  2.24
	Исполнение тематического запроса по точным данным (без стоимости копирования):
	
	
	

	
	менее 5 документов
	запрос
	536,00
	х

	
	5- 10 документов
	запрос
	1072,00
	х

	  
	более 10 документов
	запрос
	1608,00
	х

	3. Обеспечение сохранности документов

	3.1
	Хранение архивных документов
	1 единица хранения / 1год
	96,81
	х

	4. Копирование документов заявителя, необходимых для исполнения запроса  учреждением

	4.1
	Копирование документов заявителя
	1 лист
	8,06
	х

	
	
	
	
	

	1. Комплектование и экспертиза ценности документов.

Упорядочение документов и дел в организациях.

	1.1.
	Составление исторических справок к фондам организаций:
	 
	 
	 

	1.1.1
	за период более 10 лет
	 историческая справка
	 х
	13840,11

	1.1.2
	за период от 5 до 10 лет
	 историческая справка
	х 
	9226,74

	1.1.3
	за период от 1 до 5 лет
	 историческая справка
	х 
	4613,37

	1.2.
	Определение и уточнение фондовой и структурной принадлежности документов и дел
	 ед. хр.
	х 
	69,20

	1.3.
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов:
	 
	 
	 

	1.3.1
	по фондам
	 ед. хр.
	х 
	3,01

	1.3.2
	внутри фонда по хронологии и  структурным частям
	 ед. хр.
	х 
	3,64

	1.4.
	Проведение экспертизы научной и практической  ценности документов с полистным просмотром :
	 
	 
	 

	1.4.1
	управленческой и научно-технической документации
	 ед. хр.
	х 
	46,13

	1.4.2
	документов по личному составу (в том числе личных дел)
	 ед. хр.
	 х
	30,76

	1.5.
	Формирование дел из россыпи документов:
	 
	 
	 

	1.5.1
	управленческой, творческой и текстовой научно-технической  документации
	10 листов
	 х
	19,80

	1.5.2
	графической документации и графической научно-технической документации
	10 листов
	 х
	76,90

	1.5.3
	документов по личному составу
	50 листов
	 х
	81,41

	1.6.
	Разброшюровка неправильно сформированных дел с изъятием скрепок и размещением документов в папки
	 ед. хр.
	 х
	18,70

	1.7.
	Систематизация листов в деле:
	 
	 
	 

	1.7.1
	машинописный (без правки) или разборчивый рукописный текст
	100 листов
	 х
	138,00

	1.7.2
	графической документации
	10 листов
	 х
	76,90

	1.8.
	Составление заголовков дел:
	 
	 
	 

	1.8.1
	управленческой и научно-технической документации
	 заголовок
	 х
	39,54

	1.8.2
	документов по личному составу
	 заголовок 
	 х
	21,29

	1.9.
	Редактирование заголовков дел 
	 заголовок 
	х 
	12,58

	1.10.
	Составление внутренних описей документов  в делах
	заголовок 
	х 
	23,07

	1.11.
	Подшивка дел:
	 
	 
	 

	1.11.1
	со стандартными листами (формат А4) с управленческой, творческой, текстовой научно-технической документацией
	 ед. хр.
	х 
	31,00

	1.11.2
	с нестандартными листами и графической документации (более или менее формата А4)
	 ед. хр.
	х 
	72,48

	1.12.
	Переплёт дел:
	 
	 
	 

	1.12.1
	с управленческой, творческой, научно-технической текстовой документацией (формат А4 )
	 ед. хр.
	х 
	148,33

	1.12.2
	с нестандартными листами и графической документации (более или менее формата А4)
	 ед. хр.
	х 
	240,60

	1.13.
	Нумерация листов в делах:
	 
	 
	 

	1.13.1
	со стандартными листами (формат А4) с управленческой, творческой, текстовой научно-технической документацией
	100 листов
	х 
	55,00

	1.13.2
	с нестандартными листами и графической документации (более или менее формата А4)
	100 листов
	х 
	138,00

	1.13.3
	с графической документацией
	100 листов
	х 
	154,00

	1.14.
	Перенумерация листов в делах:
	 
	 
	 

	1.14.1
	со стандартными листами (формат А4) с управленческой, творческой, текстовой научно-технической документацией
	50 листов
	х 
	69,00

	1.14.2
	с нестандартными листами и графической документации (более или менее формата А4)
	100 листов
	х 
	154,00

	1.14.3
	с графической документацией
	100 листов
	х 
	173,00

	1.15.
	Проверка нумерации листов в делах:
	 
	 
	 

	1.15.1
	со стандартными листами (формат А4) с управленческой, творческой, текстовой научно-технической документацией
	50 листов
	 х
	23,00

	1.15.2
	с нестандартными листами (более или менее формата А4) и графической документации 
	100 листов
	 х
	77,00

	1.16.
	Оформление обложек дел:
	 
	 
	 

	1.16.1
	при наличии типографской обложки 
	 обложка
	 х
	23,07

	1.16.2
	при отсутствии типографской обложки 
	 обложка
	 х
	30,76

	1.17.
	Наклейка обложки или вклейка листа-заверителя дела
	10 листов
	 х
	86,50

	1.18.
	Реставрация повреждённых листов
	10 листов
	х 
	69,54

	1.19.
	Систематизация дел внутри фонда организации в соответствии со схемой
	ед. хр.
	х 
	3,01

	1.20.
	Оформление архивных шифров на обложках дел:
	 
	 
	 

	1.20.1
	без простановки штампов
	 ед. хр.
	х 
	3,64

	1.20.2
	с простановкой штампов
	 ед. хр.
	х 
	4,94

	1.21.
	Картонирование дел
	 ед. хр.
	х 
	1,87

	1.22.
	Перекартонирование дел
	 ед. хр.
	х 
	2,77

	1.23.
	Формирование связок дел, подлежащих постоянному хранению, временному (свыше 10 лет) хранению
	 ед. хр.
	х
	3,84

	1.24.
	Оформление и наклеивание ярлыков на архивные коробки 
	 ярлык
	х
	13,26

	1.25.
	Размещение коробок /связок на стеллажах
	 коробка /связка
	х
	15,38

	1.26.
	Перемещение дел в процессе их упорядочения
	 ед. хр.
	х
	3,15

	1.27.
	Составление описей дел
	 заголовок
	х
	21,29

	1.28.
	Редактирование текстов описей, номенклатур, перечней дел:
	 
	
	 

	1.28.1
	управленческой, творческой, научно-технической  документации
	 заголовок 
	х
	6,92

	1.28.2
	по личному составу
	 заголовок 
	х
	6,29

	1.29.
	Тиражирование описи дел на компьютере 
	 лист
	
	3,05

	1.30.
	Составление предисловий к описям дел фондов организаций:
	 
	
	 

	1.30.1
	за период более 10 лет
	предисловие
	х
	13840,11

	1.30.2
	за период от 5 до 10 лет
	 предисловие
	 х
	9226,74

	1.30.3
	за период от 1 до 5 лет
	предисловие
	 х
	4613,37

	1.31.
	Составление указателей к описям фондов:
	 
	 
	 

	1.31.1
	предметных
	 заголовок, понятие
	х 
	12,58

	1.31.2
	наименований организаций
	 заголовок, понятие
	х 
	11,53

	1.31.3
	географических 
	 заголовок, понятие
	х 
	10,65

	1.31.4
	именных
	 заголовок, понятие
	х 
	9,89

	1.32.
	Составление списка сокращенных слов и аббревиатур
	 заголовок, понятие
	х 
	15,38

	1.33.
	Систематизация дел, не подлежащих хранению, по группам
	ед. хр.
	 х
	8,14

	1.34.
	Составление актов о выделении к уничтожению документов и дел, не подлежащих хранению 
	 позиция акта
	х 
	57,67

	1.35.
	Формирование связок документов и дел, не подлежащих хранению
	 связка
	х 
	18,45

	1.36.
	Составление калькуляции на оказание услуги по упорядочению документов и дел
	 калькуляция
	х 
	2174,25

	1.37.
	Приём-передача дел организации после завершения работ по упорядочению документов
	 ед. хр.
	 х
	5,13

	1.38.
	Разработка номенклатур дел организаций:
	 
	 
	 

	1.38.1
	Разработка схемы построения номенклатуры дел организации
	схема
	 х
	6154,82

	1.38.2
	Разработка номенклатуры дел организации:
	 
	 
	 

	1.38.2.1
	федерального значения
	 позиция номенклатуры
	х
	15,39

	1.38.2.2
	субъекта РФ (Омской области)
	 позиция номенклатуры
	х
	15,39

	1.38.2.3
	муниципального значения
	 позиция номенклатуры
	х
	7,69

	1.38.2.4
	негосударственной (немуниципальной) организации
	 позиция номенклатуры
	х
	15,39

	1.39.
	Комплексное обследование состояния архивной и делопроизводственной службы с составлением рекомендаций по совершенствованию делопроизводства и архивного дела организации:
	 
	
	 

	1.39.1
	федерального значения
	 обследование
	х
	21541,87

	1.39.2
	субъекта РФ (Омской области)
	 обследование
	х
	15387,05

	1.39.3
	муниципального значения
	 обследование
	х
	7693,53

	1.39.4
	негосударственной (немуниципальной) организации
	 обследование
	х
	15387,05

	1.40.
	Тематическое обследование обеспечения сохранности архивных документов в организации:
	 
	 
	 

	1.40.1
	федерального значения
	 обследование
	х
	6154,82

	1.40.2
	субъекта РФ (Омской области)
	 обследование
	х
	4616,12

	1.40.3
	муниципального значения
	 обследование
	х
	1538,71

	1.40.4
	негосударственной (немуниципальной) организации
	 обследование
	х
	4616,12

	2. Использование документов архива.

	2.1.
	Выявление документов по делам:
	 
	 
	 

	2.1.1
	скоропись (18 век)
	 лист
	х
	5,27

	2.1.2
	рукописный разборчивый текст (19 -20 века)
	 лист
	х
	2,26

	2.1.3
	машинописный текст
	 лист
	х
	1,36

	2.1.4
	трудночитаемый, угасающий машинописный текст
	 лист
	х
	4,51

	2.2.
	Выявление сведений по энциклопедиям и другим справочникам
	 лист
	х
	1,03

	2.3.
	Выявление сведений по периодическим изданиям:
	 
	
	 

	2.3.1
	по журналам
	 лист
	х
	3,59

	2.3.2
	по газетам
	 лист газетный
	х
	7,90

	2.4.
	Выявление сведений по НСА:
	 
	
	 

	2.4.1
	по систематическому и предметно-тематическому каталогам и картотекам
	 поисковый адрес
	х
	96,91

	2.4.2
	по предметным (в том числе именным) каталогам и картотекам
	 поисковый адрес
	х
	72,68

	2.5.
	Исполнение тематического запроса (без выявления документов и стоимости копирования):
	 
	
	 

	2.5.1
	до 5 документов
	запрос
	х
	511,00

	2.5.2
	от 5 до 10 документов
	 запрос
	х
	1022,00

	2.5.3
	за каждые 5 документов
	 запрос
	х
	511,00

	2.6.
	Подготовка архивной справки:
	 
	 
	 

	2.6.1
	с машинописного текста
	 лист
	х
	254,35

	2.6.2
	с рукописного текста
	 лист
	х
	339,13

	2.6.3
	с рукописного с палеографическими особенностями
	 лист
	х
	508,69

	2.7.
	Подготовка справки об акте гражданского состояния (рождение, брак, смерть) для правовых целей: 
	 
	
	 

	2.7.1
	по точным поисковым данным
	архивная справка, информационное письмо
	х
	322,60

	2.7.2
	без точных поисковых данных проверку осуществлять за 1 год
	архивная справка, информационное письмо
	х
	322,60

	2.8.
	Подготовка ответа об отсутствии на хранении ордера
	 запрос
	х
	90,28

	2.9.
	Выявление сведений имущественного характера (за период до 3-х месяцев)
	архивная справка, архивная выписка, архивная копия
	х
	511,00

	2.10.
	Подготовка дубликата или переоформление ответа на запрос взамен утраченного или повреждённого по вине гражданина (при отсутствии ответа в электронном виде)
	архивная справка, архивная выписка, архивная копия
	х
	81,13

	2.11.
	Печатание текста:
	 
	
	 

	2.11.1
	с машинописного текста
	 лист
	х
	101,96

	2.11.2
	с рукописного текста
	 лист
	х
	135,94

	2.11.3
	с рукописного с палеографическими особенностями текста
	 лист
	х
	203,91

	2.12.
	Сканирование документов на бумажной основе:
	 
	
	 

	2.12.1
	документов
	 лист/образ
	х
	100,29

	2.12.2
	газет и книг
	 лист/образ
	х
	62,10

	2.13.
	Предоставление электронных образов архивных документов фонда пользования
	лист/образ
	х
	79,81

	2.14.
	Изготовление ксерокопий документов на бумажной основе:
	 
	
	 

	2.14.1
	формат А4
	лист
	х
	78,38

	2.14.2
	формат А3
	лист
	х
	79,05

	2.15.
	Подготовка тематических перечней документов        (с выявлением сведений)
	 лист
	х
	3344,19

	2.16.
	Подготовка тематических обзоров документов          (с выявлением сведений)
	 лист
	х
	3656,31

	2.17.
	Проведение экскурсий группы не более 15 человек:
	 
	
	 

	2.17.1
	обзорная
	 экскурсия
	х
	1298,87

	2.17.2
	тематическая
	 экскурсия
	х
	1648,27

	2.17.3
	кинолекторий 10 мин
	 фильм
	х
	135,55

	2.17.4
	кинолекторий 30 мин
	 фильм
	х
	349,40

	2.18.
	Консультирование по истории вопроса, исторической эпохе или периоду, о персоналиях, составе и содержании документов, хранящихся в государственном архиве:
	 
	
	 

	2.18.1
	устное, не требующее дополнительного изучения вопроса
	консультация
	х
	504,84

	2.18.2
	устное, требующее дополнительного изучения вопроса
	 консультация
	х
	978,42

	2.18.3
	устное с подготовкой письменного ответа
	 справка
	х
	1295,01

	3. Обеспечение сохранности документов.

	3.1.
	Хранение архивных документов.
	 ед. хр./ год
	х
	99,66


Примечание. 1. При срочности выполнения соответствующих услуг по просьбе заявителя (за исключением указанных в пункте 2.26 настоящего прейскуранта) их стоимость определяется в следующем порядке:

1) при  оказании соответствующих услуг в течение 10 дней – стоимость соответствующих услуг увеличенная на 50 %;

2) при выполнении соответствующих услуг в течение 3 дней – стоимость соответствующих услуг увеличенная на 100 %;

3) при оказании соответствующих услуг в течение 1 дня – стоимость соответствующих услуг увеличенная на 200 %.

2.5. Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения, в том числе платными: 78260
2.6. Количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры: нет.
2.7. Показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения:

	№ п/п
	Наименование расходов
	Код бюджетной классификации
	Утверждено на год
	Кассовые расходы
	Процент исполнения

	1
	Выполнение функций казенными учреждениями
	008 0801 1110399 111
	43767779,25
	41347809,72
	94,5%

	1.1.
	Заработная плата
	008 0801 1110399 111 211
	33615807,00
	32155807,00
	96,7%

	1.2.
	Начисления на выплаты по оплате труда
	008 0801 1110399 111 213
	10151972,25
	9192002,72
	90,6%

	2
	Выполнение функций казенными учреждениями
	008 0801 1110399 112
	38650,00
	24544,40
	63,5%

	2.1.
	Прочие выплаты
	008 0801 1110399 112 212
	1100,00
	1100,00
	100%

	2.2
	Транспортные услуги
	008 0801 1110399 112 222
	18550,00
	18420,40
	99,3%

	2.3
	Прочие работы и услуги
	008 0801 1110399 112 226
	19000,00
	5024,00
	26,5%

	3
	Выполнение функций казенными учреждениями
	008 0801 1110399 242
	1024645,16
	829649,23

	81,0%

	3.1.
	Услуги связи
	008 0801 1110399 242 221
	508 504,63
	463427,92
	91,1%

	3.2.
	Работы, услуги по содержанию имущества
	008 0801 1110399 242 225
	69114,40
	69114,00
	100%

	3.3.
	Прочие работы, услуги
	 008 0801 1110399 242 226
	316990,13
	200087,40
	63,1%

	3.4.
	Увеличение стоимости материальных запасов
	 008 0801 1110399 242 340
	130036,00
	97019,91
	74,6%

	4
	Выполнение функций казенными учреждениями
	008 0801 1110399 244
	9209539,20
	7740436,20
	84,1%

	4.1.
	Услуги связи
	008 0801 1110399 244 221
	122 510,00
	122 510,00
	100%

	4.2.
	Транспортные услуги
	008 0801 1110399 244 222
	4320,00
	4320,00
	100%

	4.3.
	Коммунальные услуги
	008 0801 1110399 244 223
	3462857,71
	2500000,00
	72,2%

	4.4.
	Работы, услуги по содержанию имущества
	008 0801 1110399 244 225
	1214736,06
	1122713,00
	90,0%

	4.5.
	Прочие работы, услуги
	008 0801 1110399 244 226
	3853672,87
	3466540,82
	90,0%

	4.6.
	Увеличение стоимости основных средств
	008 0801 1110399 244 310
	560,00
	0,00
	0%

	4.7
	Увеличение стоимости материальных запасов
	008 0801 1110399 244 340
	550882,56
	524352,38
	95,2%

	5
	Выполнение функций казенными учреждениями
	008 0801 1110399 851
	6934117,00
	6934117,00
	100,00%

	5.1.
	Прочие расходы
	008 0801 1110399 851 290
	6934117,00
	6934117,00
	100%

	6
	Выполнение функций казенными учреждениями
	008 0801 1110399 852
	7469,00
	3769,00
	24,6%

	6.1.
	Прочие  расходы
	008 0801 1110399 852 290
	7469,00
	3769,00
	24,6%

	7
	Выполнение функций казенными учреждениями 
	008 0801 1110399 853  
	200600,00
	195762,31
	97,6%

	7.1
	Прочие расходы
	008 0801 1110399 853 290
	200600,00
	195762,31
	97,6%

	
	Итого
	
	61182799,61
	57076087,86
	94,1%


Раздел 3. Об исполнении имущества, закрепленного за учреждением
	№ п/п
	Наименование показателя
	На начало отчетного года, тыс. руб.
	На конец отчетного года, тыс. руб.

	1.
	Общая балансовая стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, тыс. рублей
	328 545,52
	327 967,21

	1.1.
	в том числе остаточная стоимость, тыс. рублей
	294 427,22
	290 511,51

	2.
	Общая балансовая стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду, тыс. рублей
	-
	-

	2.1.
	в том числе остаточная стоимость, тыс. рублей
	-
	-

	3.
	Общая балансовая стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование, тыс. рублей
	-
	-

	3.1.
	в том числе остаточная стоимость, тыс. рублей
	-
	-

	4.
	Общая балансовая стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, тыс. рублей
	100 614,99
	101 180,98

	4.1.
	в том числе остаточная стоимость, тыс. рублей
	22 864,87
	10 532,42

	5.
	Общая балансовая стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду, тыс. рублей
	-
	-

	5.1.
	в том числе остаточная стоимость, тыс. рублей
	-
	-

	6.
	Общая балансовая стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование, тыс. рублей
	-
	-

	6.1.
	в том числе остаточная стоимость, тыс. рублей
	-
	-

	7.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, кв.м.
	15 773,60

	15 773,60

	8.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду, кв.м.
	-
	-

	9.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование, кв.м.
	-
	-

	10.
	Количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, ед.
	5
	5

	11.
	Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного, управления, тыс. рублей
	-
	-


Главный бухгалтер   ______________________                 Коломоец Л.Н.
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